
電子申請における
修正依頼対応手順書 【交付申請兼実績報告】
（令和6年度 デマンドレスポンス活用を見据えた

家庭用燃料電池普及促進事業）

東京都地球温暖化防止活動推進センター
（クール・ネット東京）



本手引きについて
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・電子申請にて交付兼実績報告申請をされた申請者（手続き代行事業者）に対して
修正依頼が発生した場合の修正依頼対応手順の手引きとなります。



修正依頼対応手順①
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1. 提出された交付兼実績報告に対して、
修正依頼が発生した場合、クール
ネット東京より、登録された認証用
メールアドレスに、“修正依頼のご連
絡”と題したメールをお送りいたしま
す。

2. ①、②の番号を確認していただき③
をクリックしてください。

①・・・修正依頼対象の事前申込番号

①

②

③

②・・・①に対しての修正依頼の詳細が
記載された修正依頼番号

③・・・修正依頼確認画面のリンク先
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修正依頼対応手順②

“修正依頼のご連絡”メールにある修正依頼確認画面
のリンクをクリックしますと左にある画面が表示さ
れます。
①修正対象の事前申込受付番号
②修正依頼番号
③ 修正依頼に対しての申請者の回答状況
修正依頼・・・修正対応中
修正済 ・・・修正対応済

④ “修正依頼のご連絡”メールにある事前申込番号と
修正依頼番号を確認していただき対象のレコード
をクリックしてください。

①② ③④

クリックしてください



修正依頼対応手順③
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1. ①、②に修正依頼の詳細が記載されていますので
内容をよくご確認ください。
なお、修正依頼のご連絡をしてから6か月以内に
不備の修正が行われない場合、交付兼実績報告の
申請は撤回されたものとみなしますので、ご注意
ください。（交付要綱第１２条第３項）

2. ②の内容を確認していただきましたら、
③をクリックして、交付兼実績報告の確認画面に
遷移してください。
クリック後については次ページにて説明します。

（④については、③の修正後にクリックします。
９ページにて説明します。）

①

②

③
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修正依頼対応手順④

①

1. 修正が必要な申請については、①審査状況
が“修正依頼中”となります。

2. ②をクリックすると申請内容詳細が確認で
きます。

3. ②クリック後に表示される申請内容詳細
ページ下部の③をクリックしてください。
交付申請兼実績報告書フォームに画面が遷
移します。②

③
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修正依頼対応手順⑤

1. ①交付申請兼実績報告書フォームにて修
正依頼確認画面に記載のあった修正依頼
内容箇所の修正をしてください。

2. 修正が完了しましたら、②をクリックし
てください。

①

②
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修正依頼対応手順⑥

1. 修正対応が完了しましたら、
①をクリックしてください。
※このまま画面を閉じてしまいますと、修正
対応済みの回答がされていない状態となって
しまうため、必ず①をクリックしてください。

2. ②修正依頼確認画面に再び画面が遷移します。
修正依頼の対応が完了したことを回答する必
要があるため再び対象の修正依頼のレコード
をクリックしてください。

①

②

クリックしてください
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修正依頼対応手順⑦

①

1. ①の回答ボタンをクリックしてください。
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修正依頼対応手順⑧

必ずチェックを入れ
てください。

②

1. 修正した申請の事前申込受付番号と申請者名を
確認し、間違いなく修正を行った場合、①に
チェックを入れてください。

2. チェックをいれたら②確認ボタンを押してくだ
さい。

3. 内容に問題がないことを確認できたら、
③回答ボタンをクリックしてください。

①

③
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修正依頼対応手順⑨

①

1. ①をクリックし修正依頼確認画面に遷移し
てください。

2. ②回答状況が“修正済”になったことが確認
できましたら、修正依頼に対する回答まで
完了しております。

回答状況が
修正依頼→修正済
になります。

②
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認証用メールアドレス宛にも
修正依頼の回答を受け付けたメールが
送信されます。

以上が修正依頼から修正対応までの手順と
なります。

修正依頼対応手順⑩


