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実績申請における注意点

◎申請データに関する一時保存機能
 申請を一時保存した場合、翌日以降でも編集ができます。

実績申請フォームにアクセスすると、「回答中のデータがあります。再開しますか」と表示されますので、
「再開する」ボタンをクリックして、申請の続きを行ってください。
※一時保存の有効期限は72時間以内です。時間内に申請を完了してください。
※添付書類については初回の一時保存から72時間以内が有効です。

初回の一時保存から72時間を超えた場合は再度、申請しなおしてください。

◎認証用メールアドレスの紛失・変更
以下の場合にはお問合せフォームよりお問い合わせください。 ※お問い合わせフォームはこちら
 認証用メールアドレスを忘れてしまった場合

⇒本人確認および認証用メールアドレスの確認を行います。
 担当者変更等に伴う認証用メールアドレスの変更の場合

⇒担当者変更等のお手続きのご案内を行います。

◎複数の申請を行う場合
 複数の申請を行う場合には、１件ずつ申請を完了させたうえで次の申請を行ってください。

一時保存状態で別の申請を行うと保存されたデータが消える可能性がありますのでご注意ください。
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https://cnt-tokyo-co2down2.form.kintoneapp.com/public/chisan3-zokyo-inquiry


実績報告までの流れ

3© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

① 本電子申請の手引き以下より実績報告フォームのページを開きます。
https://cnt-tokyo-co2down2.form.kintoneapp.com/public/cs6-jskform

② メールアドレスでログインをします。

③ 入力したメールアドレス宛に、認証用のURLリンクを記載したメールが届きます。

④ メール内のToyokumo Kintone Appにログインをクリックし、実績報告フォームを開き申請を開始します。

①電子申請の
手引き

③認証メール ④実績報告
フォーム

※注意事項※

・受信したメールは削除しないでください。

・初回の認証以降は、実績報告フォームへ直接アクセスが可能です。認証状態が解除された場合には、再度同じ手順を実施してください。

②メール認証

https://cnt-tokyo-co2down2.form.kintoneapp.com/public/cs6-jskform


メール認証ページ (Toyokumo kintoneApp認証について）
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ログイン画面

交付申請時のメールアドレス登録フォームで入力したメー
ルアドレスでログインしてください。
① Googleでログイン

Googleのメールアドレスを入力した場合は①よりGoogleア
カウントでログインができます。

② Microsoftアカウントでサインイン
Microsoftのメールアドレスを入力した場合は②より
Microsoftアカウントでサインインができます。

③ メールアドレスでログイン
アドレス登録フォームで入力した認証用メールアドレス
を入力してログインします。※Google、Microsoftの
メールアドレスを入力した場合も③からログインが可能
です。

①

②

③

※メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスを利用してください。



申請URL案内メール
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メール本文

①

②

③

① Toyokumo kintoneAppにログイン
リンクをクリックして登録を完了してください。

※URLリンクの有効期限は、メール送信から6時間
です。6時間を経過した場合は、再度「メールアドレ
スでログイン」より操作を行ってください。

①

※画面はイメージです
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実績報告フォーム

登 録 確 認
実 績 報 告 情 報 等
口 座 情 報
添 付 書 類

メールアドレス認証を行ってください。
申請情報の確認、実績報告の金額等を入力してください。
助成金振込先の情報を入力してください。
必要な書類をアップロードしてください。

…
…
…
…

※画面はイメージです

フォームの構成



実績報告フォーム
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① 登録メールアドレス入力
交付申請時に登録たメールアドレスを入力してくださ
い。

② 登録メールアドレスの認証
メールアドレスを入力したらクリックしてください。

（登録済）
右側の確認欄にメールアドレスが表示

（未登録or誤入力）

右側の確認欄にメールアドレスが非表示
→・未登録の場合は実績報告ができません。

交付申請時のメールアドレスを使用してください。

・入力が誤っていないか確認してください。

登録確認

②①

※画面はイメージです



実績報告フォーム
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実績報告の申請にあたっては、助成金交付決定通知書に記
載の「交付決定番号」が必要となります。

① 交付決定番号
助成金交付決定通知書に記載の交付決定番号を入力
してください。

② 交付決定番号の認証
交付決定番号を入力したらクリックしてください。

③ 申請情報の確認
正しい交付決定番号が入力されると交付申請時の情報
が表示されます。「交付決定番号」～「手続代行者」の情
報に誤りがないか確認してください。
情報に誤りや変更がある場合には変更届出が必要とな
ります。各種変更届出を先に提出してください。

※各種変更届出等については、助成金申請の手引きを
ご参照のうえ、ご提出ください。

①

実績報告情報等

※画面はイメージです

②

③



実績報告フォーム
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実績報告情報等

① 申請情報の確認
前頁からの続きで手続代行者がある場合には確
認をしてください。

② 助成金額確定通知書の受領代行
助成金額確定通知書を助成対象事業者に代わ
り、手続代行者が受領する場合はチェックをして
ください。なお、手続代行がない場合はチェック不
要です。

①

※画面はイメージです

②

助成対象事業者に代わり手続代行者が助成金額確
定通知書を受領する場合には必ず助成対象事業者に
合意を得てください。

手続代行者が代わりに受領する場合には助成対象事
業者に助成金額確定通知書が送付されません。

!



実績報告フォーム
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実績報告情報等

① 申請内容に関する設問
内容を確認の上、選択をしてください。

② 交付申請時の申請情報
交付申請時の申請金額を確認してください。

③ 助成事業に要する経費
共通様式２で算出された金額を入力してください。

④ 助成対象経費
共通様式２で算出された金額を入力してください。

⑤ 助成金実績報告額
共通様式２で算出された金額を入力してください。

⑥ 交付請求額
交付申請時の交付決定額と助成金実績報告額
を比べて低い方の金額を入力してください。

①

※画面はイメージです

②

③ ④

⑤ ⑥



実績報告フォーム
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実績報告情報等

① 着手年月日・完了年月日
実際の工事期間として着手年月日と完了年月日
を入力してください。

※各種実績報告情報の入力および交付申請時の情
報から変更がないか確認ができたら次の頁へ進
んでください。

①

※画面はイメージです



実績報告フォーム
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助成金振込先

① 助成金振込先情報

助成金の振込先情報を入力、選択してください。

※口座名をカナで入力する場合は必ず半角カタカナで

入力をしてください。

※画面はイメージです

①



実績報告フォーム
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提出書類
① ファイル添付欄

別紙の「助成金申請の手引き」の「4.5提出書類一覧」及び

「4.6提出書類とその注意事項」を参照し必要書類を添付し

てください。

② 東京都環境公社修正指示

初回申請時は参照不要です。

③ 申請者コメント記入欄

初回申請時は入力不要です。入力はせずに次画面へと進め

てください。

③

②

※画面はイメージです

①
Point

・任意添付書類
申請画面上の「＊」がないものは任意添付書類です。
各種注意書きを確認し、添付漏れや誤添付のないようにしてください。

・誤添付書類
削除の上、次へ進んでください。誤添付した
ファイルにカーソルを当てると、×ボタンが表示され、
×ボタンをクリックすると削除ができます。



実績報告フォーム
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申請内容確認画面

①

② ③

① 申請内容の確認
実績報告で入力、選択した内容が表示されま
す。申請内容に誤りがないか確認してください。

② 戻る
申請内容に誤りがある場合は「戻る」をクリック
してください。

③ この内容で申請する
確認した内容に問題がない場合は「この内容
で申請する」をクリックして、申請を完了してくだ
さい。

※画面はイメージです

② ③



実績報告フォーム
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完了画面

完了画面が表示されてから10分以内に「実績報
告」の受付完了メールが届きます。

① 申請の確認画面のリンク
申請内容が確認できる画面へのリンクです。

※画面はイメージです

①



受付完了メール
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メール本文

※画面はイメージです

① 申請確認画面URL
クリックすると申請確認画面に遷移します。

※受付完了メールは大切に保管してください。

①



【参考】実績報告の確認画面
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実績報告の確認画面 一覧

申請内容が一覧で確認できる画面です。

をクリックすると詳細画面に遷移します。

※画面はイメージです



【参考】実績報告の確認画面
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実績報告の確認画面 詳細

実績報告の詳細が確認できる画面です。

※画面はイメージです

※ボタンは常に表示されますが、公社指示修正
時以外は修正できません。



実績報告：申請データの不備修正（コメント確認）メール

19© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

実績報告：申請データの不備修正（コメント確認）メール

※画面はイメージです

審査過程で修正が必要となる箇所が発見された場合、
先のようにメールにてご連絡いたしますので、コメント確
認のうえ、修正をしてください。

① 修正用URL（申請確認画面）
修正画面のURLリンクです。
URLから公社の指示内容が確認できます。次ペー
ジを参照の上、修正してください。
※こちらからもアクセスできます。

② 修正に関する注意書き
記載の内容をご確認のうえ、修正を行ってください。

修正に関する対応は20ページをご参照ください。

①

②

https://cnt-tokyo-co2down2.viewer.kintoneapp.com/public/cs6-jskviewer


実績報告：修正時の対応について
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実績報告：修正時の対応について

※画面はイメージです

不備指摘等、公社からの指示で修正が必要な場合は、
確認画面のURLあるいは公社からのメールに記載の
URLより該当申請案件を開き、修正をしてください。

① 東京都環境公社コメント
修正に関する公社のコメントが記載されています。コ
メント内容を参照し、該当箇所を修正してください。
※コメントは画面キャプチャやメモ等で記録し、修正
することを推奨します。

② ボタン
申請内容修正のためのページに移動します。
※公社指示以外ではボタンを押すと画面遷移はし
ますが修正はできません。
申請者或いは手続代行者が修正を希望する場合は、
お問い合わせフォームよりまずはお問い合わせくだ
さい。
（次ページへ続く）

①

②

※お問い合わせフォームはこちら

https://cnt-tokyo-co2down2.form.kintoneapp.com/public/chisan3-zokyo-inquiry


実績報告：修正時の対応について
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前ページのボタンから実績報告フォームに遷移したら、修正
指示に従い、修正してください。

①申請者コメント記入欄（誓約書画面）

公社からの修正指示・コメントについてご質問等ございまし
たら、こちらにご記載の上、確認画面に進んで「この内容で
申請する」をクリックしてください（質問のみでも可能です）。
なお、特にコメントがない場合にはデフォルトで設定されてい
る文字列のまま送信いただいて結構です。

※初回実績報告時と同様に、一時保存機能が使用できます。
一時保存の有効期限は72時間以内です。時間内に申請を
完了してください。

実績報告：修正時の対応について

～申請者コメント記入欄～

①


	電子申請の手引き（実績報告）
	実績申請における注意点
	実績報告までの流れ
	メール認証ページ　(Toyokumo kintoneApp認証について）
	申請URL案内メール
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	実績報告フォーム
	受付完了メール
	【参考】実績報告の確認画面
	【参考】実績報告の確認画面
	実績報告：申請データの不備修正（コメント確認）メール
	実績報告：修正時の対応について
	実績報告：修正時の対応について

