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実績報告管理者（1人）

AAA@ABCD.jp
AAA@ABCD.jp BBB@EFGH.jp CCC@IJKH.jp

戸別情報入力担当者（複数人）※管理者を含めることも可能

クール・ネット東京 特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業担当

⑤戸別情報を実績報告フォームに反映

被交付者

実績報告のフロー図

実績報告
フォーム

（口座登録・確定）

戸別情報登録
フォーム

戸別情報入力担当者登録

公社

①助成金振込先口座を登録

③戸別情報を入力

④入力後、随時報告

②戸別情報入力担当者を登録

⑥実績報告を提出

⑦助成金の支払
⑦

⚫ 本手引は①～⑥の作業について記載しています。

⚫ ③の作業の中でフォームに添付する戸別情報入力シートの入力については、別途”戸別情報入力シート 入力
方法の手引き”がございますので、そちらも併せてご確認ください。

⑥①
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実績報告のフロー図（手引の該当箇所記載）

※上記、図内のリンクから作業ごとのページに遷移します。

4

口座登録（1.2）

担当者登録内容確認(2.1)担当者登録（1.3）

登録内容修正(1.3) 修正内容確認(2.1)

戸別情報登録(2.2)実績報告 完了(1.5)

２
回
目
以
降

実績報告管理者 戸別情報入力担当者

‐‐‐ 修正が必要な場合

担当者情報変更(1.6)

戸別情報登録完了後、修正が必要な場合
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メール認証ページ (Toyokumo kintoneApp認証について)
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ログイン画面

メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスで

ログインしてください。

① Googleでログイン

Googleのメールアドレスを入力した場合は①よりGoogleア
カウントでログインができます。

② Microsoftアカウントでサインイン

Microsoftのメールアドレス入力した場合は②より
Microsoftアカウントでサインインができます。

③ メールアドレスでログイン

アドレス登録フォームで入力した認証用メールアドレスを入力
してログインします。※Google、Microsoftのメールアドレス
を入力した場合も③からログインが可能です。

①

②

③

※メールアドレス登録フォームで入力したメールアドレスを利用してください。



申請の注意点

⚫ 認証用メールアドレスを忘れてしまった場合は、担当窓口にメールでお問い合わせください。本人確
認および認証用メールアドレスの確認を行います。

⚫ 担当者変更等に伴う認証用メールアドレスの変更は、担当窓口にメールでお問い合わせください。

⚫ 戸別情報入力シートと提出書類をすべて準備して、フォームへの入力を開始してください。

⚫ 申請を一時保存した場合、翌日以降でも編集ができます。登録フォームにアクセスすると、「回答中の
データがあります。再開しますか」と表示されますので、「再開する」ボタンをクリックして、申請の続き
を行ってください。
※一時保存の有効期間は72時間です。時間内に申請を完了してください。
※同時に複数の戸別情報を保存することはできません。

一戸の入力が完了してから、次の戸別情報の入力を行ってください。
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1.実績報告管理者様のフロー
1.1実績報告管理者の登録について

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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1.1 実績報告管理者の登録について
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①実績報告管理者の認証用メールアドレスを公社へ通知いただき、公社にて認証用メールアドレスを登録します。

②ご登録が完了しましたら、別途実績報告管理者にご連絡いたします。

③事業ホームページ上の実績報告フォーム（管理者用）「実績報告口座登録登録フォーム」（リンク：実績報告
口座登録フォーム）から認証用メールアドレスを入力し送信します。

④入力したメールアドレス宛に、ログイン用のURLリンクを記載したメールが届きます。

⑤リンクをクリックし、実績報告 口座登録を開始してください。

①メールアドレス登録

実績報告管理者

②アドレス登録完了
メール

④ログインURL案内
メール

⑤口座登録
フォーム

※注意事項※

・受信したメールは削除しないでください。

・メールアドレスの登録は担当者ごとに1回です。

③メール認証
ページ

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/6a20ce3585a179b755b0bdd87bf05107c7ebb20516372e69f55b793b4cdf7000
https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/6a20ce3585a179b755b0bdd87bf05107c7ebb20516372e69f55b793b4cdf7000


1.実績報告管理者様のフロー
1.2 実績報告 口座登録

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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① 交付決定情報
交付決定に関する情報が自動で表示されます。

② 助成金受け取り口座情報
交付申請時に登録した口座情報から変更がある
場合は、口座情報を入力してください。
※助成金振込口座がわかる書類と内容が一致し
ているかを確認してください。
口座名義カタカナは、登録されている銀行口座の
名義とおりの仮名を入力してください。

③ 助成金振込口座がわかる書類
通帳・キャッシュカード・インターネットバンキングの
マイページ等の写しを添付してください。
詳細は助成金申請の手引の6.8をご確認ください。

④ 確認
クリックすると確認画面に移ります。

1.2 実績報告 口座登録 (1/6)
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※画面はイメージです。

口座登録 入力画面 口座登録はこちらから はじめに、助成金受け取り口座情報を登録してください。

【口座情報 変更有り の場合】

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/6a20ce3585a179b755b0bdd87bf05107c7ebb20516372e69f55b793b4cdf7000


1.2 実績報告 口座登録 (2/6)
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※画面はイメージです。

口座登録 確認画面

①申請内容の確認

口座登録フォームで入力した情報が表示されます。
助成金振込口座が分かる書類と内容に相違がない
か、再度ご確認ください。

②戻る

申請内容に誤りがある場合は「戻る」をクリックしてく
ださい。

③送信

入力した内容で申請を完了する場合は「送信」をク
リックして、申請を完了してください。

登録内容の確認をしてください。
【口座情報 変更有り の場合】



① 交付決定情報
交付決定に関する情報が自動で表示されます。

② 助成金受け取り口座情報
口座情報を入力してください。
※以前の実績報告時の口座と同様の場合は「金
融機関名_検索【2回目以降】」にて検索してくださ
い。

 口座名義カタカナは、登録されている銀行口座の
名義とおりの仮名を入力してください。

③ 確認
クリックすると確認画面に移ります。

1.2 実績報告 口座登録 (3/6)
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※画面はイメージです。

口座登録 入力画面 口座登録はこちらから はじめに、助成金受け取り口座情報を登録してください。

【口座情報 変更無し の場合】

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/6a20ce3585a179b755b0bdd87bf05107c7ebb20516372e69f55b793b4cdf7000


1.2 実績報告 口座登録 (4/6)

13© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

※画面はイメージです。

口座登録 確認画面

①申請内容の確認

口座登録フォームで入力した情報が表示されます。
助成金振込口座が分かる書類と内容に相違がない
か、再度ご確認ください。

②戻る

申請内容に誤りがある場合は「戻る」をクリックしてく
ださい。

③送信

入力した内容で申請を完了する場合は「送信」をク
リックして、申請を完了してください。

登録内容の確認をしてください。
【口座情報 変更無し の場合】



1.2 実績報告 口座登録 (5/6)
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※画面はイメージです。

口座登録 申請完了画面・メール

➢ ご送付頂いた口座の内容に基づき、公社にて口座の
確認を行います。

➢ 公社にて口座の確認が完了すると、次ページのメー
ルが届きます。

① お問い合せ用メールアドレス登録

メールアドレスの登録ができます。

② メールアドレス登録済みの方

すでに登録済みの方はこちらからお問い合わせが
できます。

送信完了画面が表示され、10分程で完了メールが届きます。



1.2 実績報告 口座登録 (6/6)

15© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

※画面はイメージです。

口座登録 登録完了画面 メール

① メールアドレス登録フォーム

戸別情報入力担当者の登録に進みます。

② 実績報告の内容確認

会社全体の実績報告等の確認ができます。

③ 戸別情報の一覧

戸別情報入力担当者が登録した、戸別情報の一
覧が確認できます。

④ お問い合せ用メールアドレス登録

メールアドレスの登録ができます。

⑤ メールアドレス登録済みの方

すでに登録済みの方はこちらからお問い合わせが
できます。

公社にて口座の確認が完了すると、左のメールが届きます。

➢ 次に、戸別情報入力担当者の登録を行ってください。



1.実績報告管理者様のフロー
1.3 戸別情報入力担当者の登録

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業

16© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.



1.3 戸別情報入力担当者の登録  (1/4)
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① 申請会社名
実績報告管理者のメールアドレスに紐づく会社名
が自動で表示されます。

② 担当者情報
戸別情報を入力する担当者の情報を入力してくだ
さい。

③ 登録
ボタンをクリックすると仮登録アカウントの発行が
完了します。

※画面はイメージです。

メールアドレスの登録 担当者登録はこちら

戸別情報登録を行う担当者情報を入力してください。

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-provisional-registration


1.3 戸別情報入力担当者の登録  (2/4)
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※画面はイメージです。

口座登録 確認画面

①申請内容の確認

登録フォームで入力した情報が表示されます。

②戻る

申請内容に誤りがある場合は「戻る」をクリックしてく
ださい。

③送信

入力した内容で申請を完了する場合は「送信」をク
リックして、申請を完了してください。

登録内容の確認をしてください。



1.3 戸別情報入力担当者の登録  (3/4)
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① 登録画面へのリンク

戸別情報の入力担当者は複数人登録が可能です。

クリックすると、登録画面に移動しますので、登録作
業を繰り返してください。

※画面はイメージです。

仮登録アカウント 発行

➢ この後、戸別情報入力担当者に招待メールが届き登
録が完了します。詳細は本手引2.1参照ください。

➢ 登録内容に誤りがあった場合は、戸別情報入力担当
者より次ページの修正依頼メールが届きます。

送信完了画面が表示されます。



1.3 戸別情報入力担当者の登録（4/4）
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① 仮登録画面へのリンク

クリックすると仮登録画面に移動します。

修正依頼の内容をご確認の上、ご対応ください。

※画面はイメージです。

仮登録アカウント修正依頼メール

【修正依頼 があった場合】

➢ 修正いただくと、戸別情報入力担当者に修正内容確
認メールが届き登録が完了します。詳細は本手引2.1
参照ください。

仮登録を行った戸別情報入力担当者より修正依頼があった場合は、
左の修正依頼メールが実績報告管理者様に届きます。



1.実績報告管理者様のフロー
1.4 実績報告の手続き

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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※実績報告期間中に報告する戸別情報の登録が全て完了した後に行う手続きです。
※戸別情報の入力が全て完了したら実績報告の確定をしてください。



1.4 実績報告の手続き (1/4)
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① 詳細確認ボタン
クリックすると実績報告の詳細を確認できます。

※画面はイメージです。

実績報告確認 一覧の確認

今年度、実績報告したデータが一覧で表示されます。
（画面の事例は２回目の実績報告を行う場合）

一覧はこちらから

https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-result-report


1.4 実績報告の手続き  (2/4)
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実績報告の詳細が確認できる画面です。

※閲覧時点で実績報告期間中に申請されている、戸別情報を集
計して自動表示しておりますので、こちらの画面から修正すること
はできません。

※戸別情報の報告漏れがないかご確認ください。

（戸別情報データの詳細を確認する手順は、本手引１.5をご参
照ください）

① 実績報告の確定画面へ進む
クリックすると実績報告の確定画面に移動します。

※画面はイメージです。

実績報告確認 詳細



1.4 実績報告の手続き (3/4)
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① 適合状況について

本助成金で導入する住宅の環境性能の適合状況（断
熱基準、省エネ基準、ZEV充電設備基準）について、助
成金申請の手引の7.3をご確認の上、選択してください。

② 本助成金以外の建築物の実績

会社全体で実績報告対象期間に東京都内に建設し
た本助成金対象以外の建築物（1棟あたりの延べ面
積が2,000㎡未満の中小規模新築建物）について、
取り纏めのうえ、環境性能の適合状況「棟数」 「延べ
面積」、再エネ機器の設置状況を入力してください。

③ 確定

編集中を選択すると一次保存されます。

※一時保存の有効期間は72時間です。時間内に登
録を完了してください。

④ 確認

実績報告が確定されます。 ※画面はイメージです。

実績報告確定



1.4 実績報告の手続き (4/4)
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登録完了画面が表示されます。

実績報告確定 完了画面



1.実績報告管理者様のフロー
1.5 【参考】戸別情報登録の確認

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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※戸別情報入力担当者様が入力した、各戸別報告の内容を確認するための参考ページとなります。
戸別情報の報告に漏れがないかを確認頂くためのツールとしてご活用ください。



1.5 【参考】戸別情報登録の確認  (1/2)
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※画面はイメージです。

戸別報告確認 一覧

① 詳細確認ボタン
クリックすると会社全体の戸別情報報告データを
確認できます（次ページ参照）。
※確認時点での各戸別情報入力担当者が入力し
たデータ（公社に申請済のもの）を、一覧で確認す
ることができます。

一覧はこちらから

戸別情報入力担当者様にて報告いただいた
各戸別報告を一覧でご確認いただけます。

https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report-admin


各戸別報告の詳細が確認できる画面です。

※確認画面から申請内容を修正することは出来ません。

※修正が必要な場合は、戸別情報入力担当者にて行ってください。

1.5 【参考】戸別情報登録の確認  (2/2)
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※画面はイメージです。

戸別報告確認 詳細



1.実績報告管理者様のフロー
1.6 【参考】戸別情報入力担当者の管理

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業

29© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

※戸別情報入力担当者の一覧確認、権限変更等を行う画面です。
必要に応じてご利用ください。



本手引1.3と2.1の作業完了後に、戸別情報入力担当者様の情報が一覧で表示されます。

① 詳細確認ボタン
クリックすると実績報告の詳細を確認できます。

1.6 【参考】戸別情報入力担当者の管理 （1/4）
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※画面はイメージです。

戸別情報入力担当者 一覧 管理画面はこちらから

https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-user-admin


戸別情報入力担当者様の詳細が表示されます。

① 編集ボタン
クリックすると、表示されている内容を編集すること
ができます。

1.6 【参考】戸別情報入力担当者の管理 （2/4）
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※画面はイメージです。

戸別情報入力担当者 詳細



戸別情報入力担当者様の詳細が表示されます。

① 戸別情報入力担当者情報

変更がある場合は、正しい情報を入力して下さい。

② 戸別情報登録・閲覧権限

戸別情報登録、閲覧権限の設定ができます。

有効の場合、本手引2.2以降の作業が可能になり
ます。

③ 引継ぎ、または担当者の変更を実行しますか

引継ぎ、または担当者の変更の設定ができます。

④ 送信

クリックすると、変更が完了します。

1.6 【参考】戸別情報入力担当者の管理 （3/4）
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※画面はイメージです。

戸別情報入力担当者 情報変更画面



変更完了画面が表示されます。

① 利用者一覧に戻る
クリックすると、一覧画面に戻ります。

1.6 【参考】戸別情報入力担当者の管理 （4/4）
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※画面はイメージです。

戸別情報入力担当者 情報変更 完了画面



2.戸別情報入力担当者様のフロー
2.1 戸別情報入力担当者の登録

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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① 戸別情報入力担当者の登録フォームのURL

クリックすると登録画面に進みます。

2.1 戸別情報入力担当者の登録 (1/3)
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※画面はイメージです。

仮登録アカウント発行の招待メール

実績報告管理者様にて、戸別情報入力者の登録がされた
（本手引1.2）メールアドレス宛に左のメールが届きます。

URLから登録に進んでください。



① 登録情報
実績報告管理者が登録した内容が自動で表示さ
れます。

② 確認
担当者情報に問題がなければ「この内容で登録し
ます。」を選択してください。
修正が必要な場合は、「管理者へ修正を依頼しま
す。」を選択し、修正依頼内容をご記載ください。

③ 登録
ボタンをクリックすると仮登録が完了します。

2.1 戸別情報入力担当者の登録 (2/3)
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※画面はイメージです。

仮登録アカウント発行

仮登録確認画面

実績報告管理者様にて入力いただいた情報が表示されます。

内容を確認し登録を行ってください。
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※画面はイメージです。

仮登録確認画面 送信完了

【修正依頼をされた方】

※実績報告管理者様が修正手続きを行った後、修正確
認依頼メールが戸別情報入力担当者様へ届きますの
で、再度確認をお願いいたします。

2.1 戸別情報入力担当者の登録 (3/3)

送信完了画面が表示され、10分程で完了メールが届きます。



2.戸別情報入力担当者様のフロー
2.2 戸別情報の登録

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業
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2.2 戸別情報の登録 (1/22)
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ステップ① 基本情報

ステップ② 国等補助金

ステップ③ 仕入れ情報

ステップ④ 承継情報

ステップ⑤ 太陽光

ステップ⑥ 蓄電池

ステップ⑦ V2H

フォームの構成

※画面はイメージです。

戸別情報登録はこちらから

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report


2.2 戸別情報の登録 (2/22)
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① 戻る
前の画面に戻ります。

② 次へ
次の画面に遷移します。

③ 一時保存
申請を一時保存する場合にクリックしてください。

※一時保存の有効期間は72時間です。時間内に入力を
完了してください。

※添付書類については入力内容に基づき、必要な添付書
類が表示されますので、参照欄にファイルを添付してくだ
さい。

フォームの操作

※画面はイメージです。

① ② ③



事業者名、入力担当者名：

登録された情報が表示されます。

工事件名（名称任意）：

戸別情報を管理するための項目です。社内での工
事件名等を入力してください。

設置再エネ機器：

助成対象として設置した機器を選択してください。

住宅区分：

事業者様にて選択してください。

※ 住所（住居表示）が確定している

実績報告時点で住所（住居表示）が確定してい
る場合は、入力してください。

「確定している」にチェックを入れると入力欄が
表示されます。

2.2 戸別情報の登録 (3/22)
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※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 基本情報



建築場所（地番）：

「検査済証」を確認して、「検査済証」に記載とおりの
値を入力してください。

延べ面積：

検査済証を確認して、検査済証に記載とおり（小数点
以下2位まで）の値を入力してください。

検査済証番号：

検査済証を確認して、検査済証に記載とおりの値を入
力してください。

2.2 戸別情報の登録 (4/22)
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※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 基本情報-①



受電地点番号の取得：

受電地点特定番号の取得有無について選択してくだ
さい。「なし」を選択された場合は表示されません。

受電地点番号：

電力会社発行の「接続契約のご案内」を確認して入
力してください。

受電地点番号１～２：

自動入力されます。

受電地点番号3～6：

4桁ずつ入力してください。

2.2 戸別情報の登録 (5/22)

43© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 基本情報-②



2.2 戸別情報の登録 (6/22)
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戸別情報入力シート（基本情報‐③）：

戸別情報を入力する公社指定のExcelファイルです。

検査済証（基本情報‐④）

建物の全景写真（基本情報‐⑤）：

※詳細は助成金申請の手引（6.5）をご確認ください。

接続契約のご案内（基本情報‐⑥）：

電力会社発行の受電（供給）地点特定番号が明記されている
ものを提出してください。

※１ 受電地点特定番号の取得が「なし」の場合は表示されま
せん。

※2 詳細は助成申請の手引（6.4)をご確認ください。

その他公社が必要と認める書類（基本情報-⑦）：

公社の指示があった場合に提出してください。 ※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 基本情報-③∼⑦



2.2 戸別情報の登録 (7/22)
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太陽光、蓄電池、V2Hの補助金の併用：

国等の補助金の併用有無について選択してください。

※国等の補助金を併用する場合は、「交付決定確定通

知書」等を添付してください（添付がない場合は次の

入力画面に進めません）。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 国等補助金-①②

※



2.2 戸別情報の登録 (8/22)
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助成対象機器の調達に係る契約書類：

次ページをご参照下さい。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 仕入れ情報-①②



2.2 戸別情報の登録 (9/22)

47© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

契約が複数ある場合は、契約ごとに提出ください。（メーカー等か
らの売買契約書、施工を担う協力会社との工事請負契約書等）

※詳細は助成金申請の手引（6.2）をご確認ください。

記入例を参考に①～⑤の内容が記載されている契約書の該当箇
所にマーカー等で指定したうえで、下記のとおり番号を記載してく
ださい。

①契約締結日

②契約者（注文者）【被交付者】

③契約内容（助成対象機器）

※件名のみで助成対象機器が判断できない場合は、助成対象機
器が記載されている箇所（内訳等）にマーカー等でマークをお願
いします。

④契約者（発注先）

⑤契約者印（発注先印）

助成対象項目一覧表_調達（仕入）

契約書のマーク部分と番号が合っているか確認する際に使用し
てください。提出の必要はありません。

仕入れ情報－②（助成対象機器の調達に係る契約書類）

〈記入例〉助成対象機器の調達に係る契約書類（仕入）
 契約対象項目一覧表_調達（仕入）

契約書確認項目一覧表

　　　　被交付者： 株式会社　〇〇ハウス 　 　令和　×年　××月　××日

　　　　工事件名：
（名称はシステム入力と

   一致させてください）

環境様邸　西新宿一丁目新築工事

項目 記載箇所（※1） 環境様邸　太陽光・蓄電池設置工事

契約締結日 ① 東京都新宿区西新宿1-2-3

契約者(注文者） ②

契約内容（助成対象機器）

（※2）
③ 株式会社　〇〇ハウス

印

契約者（発注先） ④ 東京都○○区○○４-５-６

契約者印（発注先印） ⑤ 株式会社　△△建設
印

東京都●●区●●7-8-9

（※1）契約書の該当箇所にマーカー等で番号等を振ってください。 注文者と請負者は、この契約書によって工事契約を結ぶ。

（※2）件名で助成対象機器が判断できない場合は、助成対象機器が記載されている箇所 1. 工期　　

3. 請負金額

この契約の証として本書を2通作成し、当事者が署名捺印し各自1通を保有する。

住所

金　　　　　10,000,000　　　　　円（税別）

4.支払方法

請負者名　

住所

令和 　×年 ××月　×× 日　～　令和 ×年 ××月　×× 日　

2.引渡 　令和　×年　××月　××日　　　　　をマーカー等で番号を振ってください。

　　　　　（例）太陽光発電システムの機器・工事と蓄電池システムの機器・工事

工　事　場　所

注文者名　

収入印紙

　請　負　契　約　書

工　事　名　称

記載例
1

2

3

4
5印

印

印
＜導入機器＞

太陽光発電システム、蓄電

池システムの工事のみ

（機器費は別契約で調達）

※助成対象項目一覧表は、事業ホームページの【参考書式】契約
書確認項目一覧表（調達、販売）からダウンロードしてください。

https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-
saiene/tokutei-saiene-r06

https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06


2.2 戸別情報の登録 (10/22)

48© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

① 承継有無
住宅の最終所有者（＝承継先）が確定しているか状
況を選択してください。

② 助成金の交付に伴う義務

助成金対象機器、助成金に係る権利・義務について

承継者に書面を用いて説明を行い、承継者もその主

旨を理解したと判断される場合にチェック（✓）を入

れてください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 承継情報-①

①

②



2.2 戸別情報の登録 (11/22)

49© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

① 承継先情報

承継者の情報を入力してください。

転居等により住所の変更がある場合は、転居後の 
住所を入力してください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 承継情報-① 【住宅所有者が 個人 の場合（＝所有者区分が個人の場合）】

①

選択してください



2.2 戸別情報の登録 (12/22)
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※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 承継情報-① 【住宅所有者が 法人 の場合（＝所有者区分が法人の場合）】

①

① 承継先情報

承継先の情報を入力してください。

移転等により住所の変更がある場合は、移転後の 
住所を入力してください。

選択してください



2.2 戸別情報の登録 (13/22)
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ステップ①基本情報の「設置再エネ機器」の選択によっ
て助成対象機器（「太陽光発電システム」「蓄電池シス
テム」「V2H」）の所有者情報入力欄が表示されます。

※住宅所有者で入力した内容を取得する場合は、「住
宅所有者と同じ」にチェックを入れてください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 承継情報-②～④ 【機器所有者が 個人 の場合（＝機器所有者区分が個人の場合）】

選択してください



2.2 戸別情報の登録 (14/22)
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ステップ①基本情報の「設置再エネ機器」の選択によっ
て助成対象機器（「太陽光発電システム」「蓄電池シス
テム」「V2H」）の所有者情報入力欄が表示されます。

※住宅所有者で入力した内容を取得する場合は、「住
宅所有者と同じ」にチェックを入れてください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 仕入れ情報-②～④ 【機器所有者が 法人 の場合（＝機器所有者区分が法人の場合）】

選択してください



2.2 戸別情報の登録 (15/22)
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承継の原因契約の契約書類：

次ページをご参照下さい

重要事項説明書等（確認書、覚書）：

次の（１）又は（２）の書類を提出してください。

(１)交付申請者が助成対象機器の販売契

約（分譲住宅の販売時の売買契約等）を

締結する際の重要事項説明書、覚書等

（２）注文住宅の工事請負契約や助成対象

機器のみの売買契約を締結する際の特

約、覚書等

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 承継情報-⑤⑥



2.2 戸別情報の登録 (16/22)
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契約書確認項目一覧表
【特約】

　　　　被交付者： 株式会社　○○ハウス 　 　令和　×年　××月　××日

　　　　工事件名：
（名称はシステム入力と一致

　　させてください）

環境様邸　西新宿一丁目新築工事

項目 記載箇所（※1） 環境様邸　西新宿一丁目新築工事

契約締結日 ① 東京都新宿区西新宿1-2-3

契約者（請負者、販売者） ②

設置先地番 ③ 環境　花子
印

契約内容（助成対象機器）

（※2）
④ 東京都○○区○○1-2-3

契約者（注文者、購入者） ⑤ 株式会社　〇〇ハウス
印

契約者印（注文者、購入者印） ⑥ 東京都●●区●●1-1-1

特約等(※３) 別途、確認書に記載

注文者と請負者は、この契約書によって工事契約を結ぶ。

（※1）契約書の該当箇所にマーカー等で番号等を振ってください。 1.工期　　

（※2）件名で助成対象機器が判断できない場合は、助成対象機器が記載されている箇所

　　　　　をマーカー等で番号を振ってください。 3.請負金額

（※3）本契約書の特約等で「本助成金を受けていること」、「助成金相当額が控除されて 5.再エネ機器

　　　　　　いること」、「助成金交付に係る義務が全て承継されること」を定めている場合は、 この契約の証として本書を2通作成し、当事者が署名捺印し各自1通を保有する。

　　　　　　その記載箇所をマーカー等で明示ください。

　請　負　契　約　書

工　事　名　称

住所

注文者名　

収入印紙

工　事　場　所

太陽光発電システムの機器・蓄電池システム

金　　　　　20,000,000　　　　　円（税別）

4.支払方法

請負者名　

住所

令和 　×年 ××月　×× 日　～　令和 ×年 ××月　×× 日　

2.引渡 　令和　×年　××月　××日

　　　　　（例）太陽光発電システムの工事費と蓄電池システムの機器費

1

2

5

6

印

印

印

3

7

＜導入機器＞

太陽光発電システム

蓄電池システム

記載例
 

 

環境様邸 西新宿一丁目新築工事に設置された太陽光発電システム、蓄電池システム（以下「助成対象機

器」という。）は、公益財団法人東京都環境公社（以下「公社」という。）より「特定供給事業者再エネ

設備等設置支援事業」（以下、「当該事業」という）の助成金を受けており、本契約は、当該事業の助成

金額相当額が控除されております。助成対象機器を所有するにあたり、助成金の交付に伴う義務も引継が

れます。以下のとおり助成対象機器の管理を行い、③、④、⑥に該当する場合には、公社へ申請、または

届出を行ってください。 

①  公社又は公社の指定する者が助成対象機器の稼働状況の現地調査等を行う場合は、△△はその現地

調査等に協力すること。 

② 注文者は助成対象機器が設置された住宅の検査済証の交付日から、当該事業で規定された処分制限期

間（太陽光発電システム 17年、蓄電池システム６年、以下「処分制限期間」という。）においては

善良管理者の注意をもって管理しなければならない。処分制限期間内に助成対象機器に故障等不具合

が生じたときは、速やかに修理又は改善措置をとらなければならない。 

③ 処分制限期間内に、注文者の氏名、住所等の変更が生じた場合は、当該変更が生じた日から速やか

に、当該事業で規定される変更届出書を公社に提出しなければならない。 

④  注文者は、処分制限期間内に、助成対象機器の譲渡等により当該対象機器等の所有者を変更しよう

とする場合は、予め当該事業で規定される「契約等による被交付者の地位承継申請書」を公社に提出

しなければならない。その申請が公社へ認められた場合においては当該事業の助成金の交付に伴う義

務は、全て変更後の所有者に移転するものとする。 

⑤ 注文者は、公社の承認を受けないで、助成対象機器の処分（本助成金の交付の目的以外に使用し、他

の者に貸し付け若しくは譲り渡し、他の物件と交換し、債務の担保の用に供し、又は廃棄することを

いう。以下同じ。）をしてはならない。ただし、処分制限期間を経過した場合はこの限りでない。 

⑥  注文者は、助成対象機器の処分の承認を受けようとするときは、あらかじめ、当該事業で規定され

る「取得財産等処分承認申請書」を、公社に提出するものとする。 

 
4

承継（販売先）が実績報告時点で確定している場合（注文一戸建て等の場合）に
添付してください。

原因契約書（注文住宅の工事請負契約や分譲住宅を住
宅購入者へ販売する際の売買契約等）を提出してください。
※詳細は助成金申請の手引（6.9）をご確認ください。

記入例を参考に①～⑦の内容が記載されている契約書の
該当箇所にマーカー等で指定したうえで、下記のとおり番
号を記載してください。

① 契約締結日 ②契約者（請負者、販売者）【被交付者】

③ 設置先地番・住所 ④ 契約内容（助成対象機器）

⑤ 契約者（注文者、購入者）

⑥ 契約者印（注文者印、購入者印）

⑦ 特約等（本助成金を受けていること、助成金相当額が
控除されていること、助成金交付に係る義務が全て承継さ
れること等を記載）。特約ではなく別の契約書類（確認書
等）を締結した場合は契約書に加えて、「重要事項説明書
等」の欄にその書類を添付してください。

助成対象項目一覧表_販売（売上）

契約書のマーク部分と番号が合っているか確認する際
に使用してください。提出の必要はありません。

【記入例】承継の原因契約の契約書類
契約対象項目一覧表_販売（売上）

※助成対象項目一覧表は、事業ホームページの【参考書式】契約
書確認項目一覧表（調達、販売）からダウンロードしてください。

https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-
saiene/tokutei-saiene-r06

承継情報－⑤（契約等による地位承継の原因契約書類）

https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06
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※以下は設置再エネ機器で 「太陽光発電システム」 
を選択した場合に表示されます。

太陽光モジュールの設置に係る書類：

型式、設置場所が確認できる出荷証明書や保証書等の
写しを提出してください。※詳細は助成金申請の手引
（6.3）をご確認ください。

パワーコンディショナの設置に係る書類：

型式、設置場所が確認できる出荷証明書や保証書等の
写しを提出してください。 （必要項目が確認できない場
合に限り出力対比表の提出をもって代えることを認めま
す） ※詳細は助成金申請の手引（6.3）をご確認くださ
い。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 太陽光-⑦⑧



2.2 戸別情報の登録 (18/22)
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※以下は設置再エネ機器で 「太陽光発電システム」を
選択した場合に表示されます。

太陽光モジュール設置完了後写真：

全体像が分かるものを提出してください。※詳細は助
成金申請の手引（6.6）をご確認ください。

太陽光システムの割付図：

太陽光モジュールやパワーコンディショナの型式、数量
など助成対象機器を記載してください（一部の機能性 
PV については設置方法も記載してください）。

※詳細は助成金申請の手引（6.7）をご確認ください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 太陽光-⑨⑩



2.2 戸別情報の登録 (19/22)
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※以下は設置再エネ機器で 「蓄電池システム」を選択
した場合に表示されます。

蓄電池システムの設置に係る書類：

型式、設置場所が確認できる出荷証明書や保証書等
の写しを提出してください。※詳細は助成金申請の手引
（6.3）をご確認ください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 蓄電池-②



2.2 戸別情報の登録 (20/22)
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※以下は設置再エネ機器で 「V2H」を選択した場合
に表示されます。

ZEV所有状況：

同時購入とは、検査済証の交付日と新たに導入する
EV・PHVの車検証上の登録年月日の差が180日以内
である必要があります。

V2H の設置に係る書類：

型式、設置場所が確認できる出荷証明書や保証書等
の写しを提出してください。※詳細は助成金申請の手引
（6.3）をご確認ください。

電気自動車等の自動車検査証：

電気自動車等であることを示す記載があること、車検
証上の使用の本拠の位置が助成対象機器を設置する
住宅の住所と同じであることが確認できるものを提出し
てください。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム V2H-①,③～⑤



① 内容の確認
登録フォームで入力した内容が表示されます。内容に
問題がないか確認してください。

② 戻る
前の画面に戻る場合は「戻る」をクリックしてください。

③ この内容で申請する
内容に問題がなければ「この内容で申請する」をク
リックして、申請を完了してください。

2.2 戸別情報の登録 (21/22)
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※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 確認画面



2.2 戸別情報の登録 (22/22)
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① 戸別情報登録フォームへのリンク
戸別情報を続けて登録する場合はリンクより登録
フォームへ移動し、登録を行ってください。

② 申請詳細確認URL
クリックすると戸別情報申請の詳細が確認できる
画面に移動します。

※画面はイメージです。

戸別情報登録フォーム 完了画面・完了メール

②



2.戸別情報入力担当者様のフロー
2.3 【参考】戸別情報登録内容の確認

特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業

61© 2024 Tokyo Metropolitan Center for Climate Change Actions All Rights Reserved.

※ご自身が入力した、各戸別報告の内容を確認するための参考ページとなります。
戸別情報の報告に漏れがないかを確認頂くためのツールとしてご活用ください。



2.3 【参考】戸別情報登録内容の確認 (1/2)
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担当者ごとに入力した戸別情報が一覧で表示されます。

（画面は戸別情報を２件入力完了、申請した後のイメージ）

① 詳細確認ボタン
クリックすると詳細画面が表示されます。

※画面はイメージです。

戸別報告 一覧 一覧はこちらから

https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report-user


2.3 【参考】戸別情報登録内容の確認 (2/2)
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※表示された情報に誤りがある場合は、公社までご連
絡ください。

（この画面から、戸別情報入力担当者様が申請内容を
修正することはできません。）

※画面はイメージです。

戸別報告 詳細
各戸別報告の詳細が表示されます。
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リンク集

【実績報告管理者用】

• 実績報告 口座登録フォーム （1.2参照）

• 戸別情報入力担当者 登録フォーム  (1.3参照)

• 実績報告 確定/修正フォーム （1.4参照）

• 戸別情報 報告一覧（管理者） （1.5参照）

• 戸別情報入力担当者 一覧 （1.6参照）

【戸別情報入力担当者用】

• 戸別情報 登録フォーム (2.2参照)

• 戸別情報 報告一覧 （2.3参照）

https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/6a20ce3585a179b755b0bdd87bf05107c7ebb20516372e69f55b793b4cdf7000
https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-provisional-registration
https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/b5dd1a35b361aa6a3b312e9d898b4a9c3c7fb17931bf9e86a834d63dbf492761
https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report-admin
https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-user-admin
https://tokyo-co2-down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report
https://tokyo-co2-down.viewer.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-report-user
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お問い合わせ先

【お問い合わせフォーム】
お問い合わせについては下記の「お問い合わせフォーム」からお問い合わせ頂きますようお願い申し上げます。

https://cnt-tokyo-co2down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-contact-mail-rec

【連絡先】
建物脱炭素化支援チーム
特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業担当
TEL：03-5990-5269
【受付受付時間：平日9:00～17:00（12:00～13:00及び祝祭日・年末年始を除く）
〒163-0817

東京都新宿区西新宿２－４－１ 新宿NSビル17階
公益財団法人東京都環境公社 東京都地球温暖化防止活動推進センター（愛称：クール・ネット東京）

【クール・ネット東京 特定供給事業者再エネ設備等設置支援事業ホームページ】
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06

https://cnt-tokyo-co2down.form.kintoneapp.com/public/tokutei-saiene-contact-mail-rec
https://www.tokyo-co2down.jp/subsidy/tokutei-saiene/tokutei-saiene-r06
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